Na podlagi sklepa Senata Univerze v Ljubljani, st. 4.21, sprejetega na 4. seji dne 23. 1. 2018,
predloga Komisije za pritozbe Studentov UL, sprejetega na seji dne 5. 10. 2018, in na podlagi
sklepa Senata UL, st. 6.2, je Senat Univerze v Ljubljani na 28. seji dne 26. 5. 2020 sprejel

POSLOVNIK O DELU
KOMISIJE SENATA UNIVERZE V LJUBLJANI ZA PRITOZBE STUDENTOV

1. clen (vsebina poslovnika)

(1) S tem poslovnikom se urejata organizacija in nacin dela Komisije za pritozbe $tudentov (v
nadaljevanju: komisija) Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: univerza) v okviru njenih
pristojnosti po Statutu univerze.

(2) Poslovnik ureja tudi razmerja med komisijo in strokovnimi sluzbami univerze, ki izvajajo
strokovno-administrativno podporo komisiji (v nadaljevanju: strokovna sluzba).

2. clen (pristojnosti komisije)

(1) Komisija odloc¢a v skladu z dolocili Statuta UL v postopkih uveljavljanja pravic $tudentov
oziroma oseb brez statusa, ki opravljajo studijske obveznosti, kot pritozbeni organ, kadar je na
prvi stopnji odlocal senat clanice, dekan clanice, rektor ali drug organ univerze.

(2) Komisija odloca tudi v primerih odprave ali razveljavitve sklepa po nadzorstveni pravici ter o
ni¢nosti sklepa v skladu z dolo¢ili Statuta UL.

(3) Komisija lahko glede na ugotovitve v posameznih zadevah univerzi oziroma clanicam
univerze predlaga splosne ukrepe za poenotenje praks in visjo stopnjo pravnega varstva
studentov.

3. clen (sestava ter konstituiranje in mandat komisije)

(1) Komisija ima sedem clanov, in sicer §tiri iz vrst pedagoskih delavcev univerze, enega iz vrst
strokovnih sluzb ¢lanic in dva iz vrst $tudentov. Clane komisije iz vrst delaveev imenuje senat
univerze. Clana komisije iz vrst $tudentov imenuje senat na predlog $tudentskega sveta
univerze. V kolikor Senat UL imenuje tudi namestnike clanov, ti pri delovanju komisije
sodelujejo v primeru odsotnosti ¢lana komisije. V tem primeru ima namestnik enake pravice in
dolznosti kot ¢lan.

(2) Komisija za¢ne delovati na konstitutivni seji, ki jo najkasneje v 30 dneh po imenovanju sklice
rektor univerze. Na konstitutivno sejo se vabijo vsi clani komisije. Konstitutivho sejo do
izvolitve predsednika vodi rektor oziroma z njegove strani pooblas¢ena oseba.

(3) Komisija ima predsednika in podpredsednika, ki ju ¢lani komisije javno izvolijo izmed sebe na
konstitutivni seji z vecino navzocih.

(4) Komisija deluje po preteku mandata do konstituiranja nove komisije.

4. c¢len (predsednik in podpredsednik komisije)

(1) Predsednik komisije predstavlja in zastopa komisijo.



(2) Predsednik sklicuje in vodi seje komisije, podpisuje akte, ki jih izdaja komisija, skrbi za
izvajanje nalog komisije, komunicira s senatom in rektorjem ter drugimi telesi univerze.
(3) Podpredsednik nadomesca predsednika v njegovi odsotnosti.

5. clen (lokacija)

(1) Komisija zaseda na sedezu univerze.
(2) Izjemoma se seja komisije sklice na drugi lokaciji, o ¢emer so vabljeni obvesceni z vabilom na

s€jo.

6. clen (sklepcnost komisije)

Komisija je sklep¢na in lahko odloca, ¢e so navzoci vsaj stirje ¢lani.

7. c¢len (delovanje na sejah in njihov sklic)

(1) Komisija se sestaja in odloca na sejah. Izjemoma se lahko sklice dopisna seja.

(2) Seje sklicuje in vodi predsednik komisije, v njegovi odsotnosti pa podpredsednik. Sklic seje
lahko zahtevajo vsaj trije clani komisije. Vsak clan komisije lahko predlaga dopolnitev
dnevnega reda oziroma poda dodatno gradivo za obravnavo na seji.

(3) Vabilo s sklicem seje se poslje ¢lanom po e-posti na sluzbeni ali drug sporoceni e-naslov.
Pripadajoce gradivo k vabilu oziroma dnevnemu redu sklicane seje strokovna sluzba objavi na
internem spletnem portalu komisije.

(4) Seje komisije niso javne, udelezujejo se jih le ¢lani komisije ter predstavniki strokovne sluzbe.

(5) Na sejo so lahko vabljene stranke v postopku ter predstavniki univerze in njenih ¢lanic ter
drugi.

(6) Komisija se sestaja po potrebi, toda tako, da odloc¢a o prejetih zahtevah posameznih Studentov
najkasneje v enem mesecu od dneva vlozitve vloge. Dan vlozitve pomeni dan, ko je strokovna
sluzba prejela vlogo, oziroma dan, ko je stranka v postopku vlogo oddala priporoceno.

(7) Kadar je sklicana dopisna seja, clani komisije glasujejo po elektronski posti v roku, ki ne sme
biti krajsi od treh delovnih dni od sklica dopisne seje, razen ce je odlocitev zaradi okolisc¢in
primera nujno sprejeti prej.

(8) O sejah komisije strokovna sluzba vodi zapisnik, v katerem se zapisujejo sprejete odlocitve in
izidi glasovanja pri posamezni odlocitvi. Zapisniki sej se posredujejo po potrditvi vsem ¢lanom
v seznanitev s tekocim delom komisije.

8. clen (videokonferencna seja)

(1) Ce seje ni mogoce izvesti z osebno navzoénostjo prisotnih, se lahko izvede videokonferenéna
seja, in sicer z informacijsko-komunikacijsko tehnologijo.

(2) Ne glede na dolocila tega poslovnika, se v primeru videokonferencne seje tajno glasovanje
opravi preko informacijsko-komunikacijske tehnologije, ki tako glasovanje omogoca.

(3) Vse osebe, ki so v skladu z dolo¢bami tega poslovnika prisotne na seji, morajo zagotoviti, da
so v casu videokonferenéne seje, v prostoru, v katerem za medsebojno komuniciranje
uporabljajo informacijsko-komunikacijsko tehnologijo, same.

(4) V kolikor ni doloc¢eno drugace, se za videokonferencno sejo smiselno uporabljajo vse ostale
dolocbe tega poslovnika.



9. clen (potek postopka v posamicnih zadevah)

(1) Strokovna sluzba obvesti o prejemu vlog strank v postopku in morebitnih drugih pobudah
predsednika komisije najkasneje v treh dneh od prejema.

2) Ce je vloga stranke v postopku nepopolna ali so potrebna druga dokazila, strokovna sluzba
nemudoma pozove stranko ali druge osebe, ki posedujejo ustrezne podatke ali dokazila, naj
predlozijo manjkajo¢o dokumentacijo. V pozivu se doloc¢i najve¢ sedemdnevni rok za
predlozitev zahtevanega.

(3) Predsednik sklice sejo komisije, tako da je lahko sklep komisije Studentu vrocen najpozneje v
enem mesecu od vlozitve popolne vloge.

(4) Gradivo v posami¢ni zadevi obsega vlogo stranke v postopku na komisijo, splosne akte
univerze oziroma njenih clanic, ki se nanasajo na predmet odlocanja (npr. akreditirane
studijske programe), vse predhodne vloge stranke in akte odlocujoc¢ih organov v isti zadevi na
vseh stopnjah odlocanja.

(5) Glede posameznih zahtev strank v postopku strokovna sluzba najkasneje do seje komisije
pripravi predloge sklepov v posamicnih zadevah.

10. ¢len (odlocanje)

(1) Komisija odlo¢a na seji kot kolektivno telo z vedino navzocih ¢lanov. Ce je enako $tevilo
navzocih glasovalo za in proti predlagani odlocitvi, se sprejme odlocitev, za katero je glasoval
predsednik komisije oziroma v njegovi odsotnosti podpredsednik.

(2) Navzoci clan se v posamicnih zadevah ne more vzdrzati glasovanja.

3) Ce je ¢lan komisije v posami¢ni zadevi povezan s stranko v postopku ali je v isti zadevi e
odlocal kot ¢lan univerzitetnega telesa ali telesa clanice univerze na nizji stopnji ali v drugih
primerih, ko je prisotno nasprotje interesov, ki onemogoca ali otezuje nepristransko odloc¢anje,
o tem obvesti predsednika oziroma podpredsednika komisije. Na nasprotje interesov clan
oziroma namestnik opozori $e pred obravnavo posamicne zahteve, bodisi po sklicu seje bodisi
med tekoco sejo. Ob obravnavi te tocke dnevnega reda in pri glasovanju v tej zadevi se iz
postopka izloci.

@) Clani komisije glasujejo javno.

(5) Na podlagi odlocitve komisije pooblas¢ena oseba za vodenje postopka pripravi koncni sklep,
ki ga podpiseta oseba, ki je postopek vodila, in predsednik komisije oziroma predsedujoci na
seji, na kateri je bila odlocitev sprejeta.

(6) Akti komisije se zigosajo s pecatom univerze.

(7) Strokovna sluzba vroci natisnjen sklep stranki v postopku in drugim naslovnikom v skladu z
dolocili Statuta UL.

11. ¢len (porocanje)

Komisija po potrebi, a vsaj enkrat letno, praviloma septembra za preteklo studijsko leto,
Senatu univerze poroca o svojem delu in delovanju ¢lanic univerze na podrodju dela komisije,
kot izhaja iz skupnih ugotovitev obravnavanih zadev. Osnutek porocila s statisticnimi podatki
pripravi strokovna sluzba, porocilo v pisni obliki pa pred predlozitvijo Senatu univerze
obravnava in sprejme komisija na redni seji.



12. ¢len (uveljavitev)

(1) Z dnem sprejetja tega poslovnika prencha veljati Poslovnik o delu Komisije senata
Univerze v Ljubljani za pritozbe $tudentov z dne 23. 10. 2018.
(2) Poslovnik zacne veljati po sprejetju na Senatu UL in objavi na spletni strani univerze.

Stevilka: 033-9/2020
Datum: 19. 6. 2020
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