OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA

Fakulteta za gradbenistvo in geodezijo
Jamova cesta 2, Ljubljana

objavlja prosto delovnho mesto:

SAMOSTOINI STROKOVNI DELAVEC Vii/2 (J017101)
v Knjiznici UL FGG

s polnim delovnim ¢asom za nedolocen cas.

Pogoji za opravljanje dela:
- visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejsnja) bibliotekarske ali tehni¢ne smeri ali magistrska
izobrazba (2. bolonjska stopnja) bibliotekarske ali tehnicne smeri,
- Tletoustreznih delovnih izkuSenj,
- aktivnoznanje enega tujega jezika (prednost: anglescina),
- znanja za uporabo racunalniskih programov,
- komunikativnost, organizacijske sposobnosti,
- poskusno delo 3 mesece,
- prednost bodo imeli kandidati z:
= izkusnjami v visokoSolskih knjiznicah in pri delu z raziskovalci,
= opravljenim bibliotekarskim izpitom, licenco COBISS,
» dobrim poznavanjem sistema COBISS —dovoljenje A (za vzajemno katalogizacijo) ter dovoljenja B1, B2
inC.

Opis dela in nalog

- samostojno nacrtujein opravlja strokovna dela na svojem delovnem podrodju,

- samostojnoizvaja operativne naloge delovnega podrodja,

- administrativno vodenje dela,

- informacijsko svetovalno delo,

- priprava in zbiranje podatkov,

- spremlja informacijein novosti s svojega delovnega podrodja,

- samostojno opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega mesta po nalogu
nadrejenega.

Podrobne;jsi opis:

- aktivno delo v sistemu Cobiss: katalogizacija in inventarizacija za monografije, izposoja, nabava
gradiva, spremljanje zaloge, medknjizni¢na izposoja, vodenje statistik,

- bibliografska opisna in vsebinska obdelava gradiva v sistemu COBISS, izdelava bibliografij
raziskovalcev,

- druga knjiznicna opravila: urejanje razstavnega gradiva, izobraZevanje uporabnikov, referalna
dejavnost - posredovanje informacij, priprava strokovnih gradiv, razvoj storitev za uporabnike,
upravljanje elektronskih virov, vzdrZevanje spletne strani knjiznice in zalozniske dejavnosti ter
digitalne knjiznice, urejanje arhiva, administrativna dela,

- zalozniska dejavnost: vodenje evidence prodaje in zaloge,

- uporaba ustrezne informacijske in komunikacijske tehnologije, spremljanje njenega razvoja in
uvajanje novosti v delo knjiznice.

Kaj nudimo:

- rednozaposlitev,

- delona domu,

- parkirno mesto,

- moznost dodatnega izobraZzevanja (tecaji, konference, Erasmus izmenjave...),



- redno delovno uspesnost,

- delovtimu,

- sodelovanje prireSevanju izzivov,

- prijetno delovno okolje in pozitivno vzdusje med sodelavdi,
- brezplacne tedenske rekreacijske aktivnosti.

Kandidati naj v prijavo prilozijo:

- Zivljenjepis,

- dokazilo o pridobljeni izobrazbi,

- dokazilo o opravljenem bibliotekarskem izpitu,

- dokazila o dovoljenjih za vzajemno katalogizacijo A, B1, B2 in C.

Vloge sprejema kadrovska sluzba UL FGG, Jamova cesta 2, Ljubljana, e-naslov: kadri@fgg.uni-Ij.si.

Datum objave: 8. 5.2024, rok za prijavo: 15 dni, do 23. 5. 2024

UL FGG si pridrZzuje pravico, da v skladu z pogodbeno svobodo po 24. clenu ZDR-1 kandidata ne izbere,
navkljub temu, da izpolnjuje pogoje. UL FGG si pridruzuje pravico, da ne zapolni vseh razpisanih delovnih
mest.
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