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NAVODILA ZA PRIPRAVO ZAHTEVKA UDELEZENCA

V skladu s pogodbo o sofinanciranju doktorskega Studija ste dolzni univerzi predloziti Zahtevek
udeleZenca s prilogami iz 11. ¢lena pogodbe v 30 dneh po nastanku stros$ka.

V Casu trajanja pogodbe lahko predlozite ve¢ zghtevkov, odvisno od dinamike nastanka stroSkov.
Predlozi se en zahtevek za vse vrste stroSkov skupaj in ne posameznega zahtevka za vsako vrsto
stro$ka posebej.

K zahtevku morate priloziti ustrezna dokazila za povracilo stroskov Solnine:

- originalne ali overjene kopije ra¢unov (overite jih lahko na Upravni enoti ali pa pridobite zig
fakultete, da je kopija enaka originalu). Rac¢uni morajo biti izdani v obdobju upravi¢enosti
stro§kov, to je od 1.8.2011 dalje. Ra¢uni morajo biti izdani na ime udeleZenca sheme.

Dokazila o placilu:

- ban¢ni izpisek: originalno potrdilo banke ali poste o pla¢ilu. Pomembno: Banéni izpiski iz
elektronske banke, ki niso potrjeni s strani banke, se ne upostevajo.

-k prvemu zahtevku v $tudijskem letu, za katerega uveljavljate povradilo stroskov, prilozite Se
potrdilo o0 vpisu.

UdeleZenci, ki ste bili izbrani po to¢ki 3.A javnega razpisa in niste zaposleni, samozaposleni ali
prijavljeni na Zavodu RS za zaposlovanje (ZRSZ), v zahtevku udelezenca oznacite, da izjavljate,
da v trenutnem Studijskem letu niste zaposleni, samozaposleni ali prijavljeni na Zavodu RS za
zaposlovanje ter v stolpec »vrednost v EUR« vnesite podatek o znesku denarne spodbude iz
pogodbe, t.j. 5.950,00€. K zahtevku udelezenca prilozite lzjavo o zaposlitvenem statusu ter
potrdilo ZRSZ, da niste prijavljeni v njihovi evidenci. V primeru delne upravi¢enosti do denarne
spodbude, znesek izracuna UL.

Pomembno: V primeru naknadne zaposlitve, samozaposlitve, ali prijave pri ZRSZZ, morate UL
spremembo sporociti v roku 30 dni. Po pozivu UL boste morali v skladu s pogodbo o sofinanciranju
preve¢ izplacana sredstva vrniti.

Izbrani po tocki 3.A javnega razpisa ste upraviceni tudi do povracila stroSkov aktivne udelezbe na
mednarodni konferenci v tujini v zadnjih dveh letnikih doktorskega Studija. Pomembno je, da iz
dokazil izhaja:

- kdaj je potekala konferenca (upravic¢eno obdobje!)

- Cas trajanja obiska konference s strani udeleZenca (Studenta)

- daje udelezenec aktivno predstavil prispevek

- da so nastali stroski prevoza in no¢itve ter kaksni so (trajanje, cena, destinacija)

V specifikaciji zahtevka udelezenca se navede podatke o konferenci, predloZijo se dokazila:
- program konference — iz katerega naj bo razviden datum trajanja, navedba prispevka in avtorja
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- kopija prispevka
- kopijo ustrezne strani v knjigi izvleckov
- dokazilo o udelezbi (organizator)

- Pomembno: kotizacija ni upravicen strosek

Dokazila za stros$ke prevoza:
- Racun za prevoz, vozovnica, boarding pass kupon, ipd. iz katerih izhaja ¢as potovanja (ura in
datum), cena, relacija poti. Podatki so pomembni tudi za obra¢un dnevnic.
Dokazila o placilu:
- bancni izpisek

Dokazila za stroSke namestitve:

- Racun za namestitev iz katerega izhaja tudi kraj in ¢as bivanja, cena, ime udelezenca.
Dokazila o placilu:

- banc¢ni izpisek

- Pomembno: stroski bivanja in prevoza so gospodarni (uporaba ekonomskega razreda, hotel
srednje kategorije).

Upraviceno trajanje potovanja je najve¢ za Cas trajanja konference, podaljSano za najve¢ dva dni
zaradi poti do kraja konference in nazaj. Podatki o bivanju na konferenci se vnesejo v zahtevek.
Znesek dnevnic pod ,,vrednost v EUR* vnese strokovna sluzba UL.

Stroski dnevnic:

Povrnjeni bodo stroski dnevnice najve¢ za dan pred zacetkom udelezbe na konferenci in dan po koncu
udelezbe na konferenci. Kotizacija je neupravicen strosek.

Pomembno: Cas trajanja potovanja in konference mora biti jasno razviden iz dokazil (letalska karta,
boarding pass kupon, hotelski ra¢un na ime udelezenca, program konference). V primeru, da
organizator konference poravna stroske hotela, ti niso sofinancirani.

Ustrezno izpolnjen in podpisan zahtevek udeleZenca, skupaj z ustreznimi dokazili posljite na
naslov Univerze v Ljubljani, Kongresni trg 12, 1000 Ljubljana ali pa ga oddajte osebno v
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vlozi§¢e Univerze v Ljubljani.
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