
Na podlagi 30. člena Zakona o visokem šolstvu (Uradni list RS, št. 32/12 – uradno prečiščeno besedilo, 

40/12 – ZUJF, 57/12 – ZPCP-2D, 109/12, 85/14, 75/16, 61/17 – ZUPŠ, 65/17, 175/20 – ZIUOPDVE, 

57/21 – odl. US, 54/22 – ZUPŠ-1, 100/22 – ZSZUN in 102/23), 3. člena in 2. točke 64. člena Statuta 

Univerze v Ljubljani (Uradni list RS, št. 4/17, 56/17, 56/17, 14/18, 39/18, 57/18, 66/18, 10/19, 22/19, 

36/19, 47/19, 82/20, 104/20, 168/20, 54/21, 97/21, 159/21, 162/21, 163/21 – popr., 202/21, 39/22, 49/22, 

60/22, 135/22, 156/22, 64/23, 77/23, 77/23, 112/23, 12/24, 30/24 in 39/24) je Upravni odbor Univerze v 

Ljubljani dne 11. 7. 2024 sprejel  

 

 

SPREMEMBE PRAVIL ZA UPORABO IN VAROVANJE PEČATOV UNIVERZE V LJUBLJANI 

  

 

1. člen 

 

V Pravilih za uporabo in varovanje pečatov Univerze v Ljubljani se spremeni 2. člen, tako da se po 

novem glasi: 

 

» (1) Zaposleni UL pri svojem delu uporabljajo več vrst pečatov: 

A. pečate, ki jih uporabljajo, kadar UL nastopa v pravnem prometu s tretjimi osebami kot javni zavod 

(pečate z imenom in sedežem UL), in s katerimi potrjujejo status uradnih dokumentov,  

B. pečate, ki jih uporabljajo, kadar članica UL nastopa v pravnem prometu s tretjimi osebami kot članica 

UL (pečate z imenom in sedežem članice UL), in s katerimi potrjujejo status uradnih dokumentov, 

C. pečate za uradne popravke, 

D. pečat za potrjevanje originalov javnih listin ter listin o priznanjih UL,  

E. pečate, ki jih uporabljajo v zvezi z notranjim delovanjem oziroma dejavnostjo organa,  

F. pečate, ki jih uporabljajo za označevanje posebnih vrst osebnih podatkov, 

G. pečate, s katerimi označujejo prispelo pošto v Upravo UL ali na članico UL, 

H. pečate, ki jih uporabljajo za označevanje istovetnosti kopije z izvirnikom, 

I. pečate, ki jih uporabljajo pooblaščeni delavci namesto podpisa pristojne osebe – odredbodajalca 

(faksimile podpisa), 

J. pečate, ki jih uporabljajo za označevanje podpisa po pooblastilu, 

K. pečate z datumi (t. i. datirke), 

L. pečate z informacijo o plačilu poštnine in 

M. pečate Visokošolske prijavno informacijske službe (v nadaljevanju: VPIS), in sicer  

M1 – pečate, ki jih uporabljajo za označevanje istovetnosti kopije z izvirnikom, 

M2 – pečate z datumom (t. i. datirka) in oznako VPIS UL, 

M3 – pečate, s katerim VPIS označuje prispelo pošto, 

M4 – pečate, kadar VPIS nastopa v pravnem prometu s tretjimi osebami pri uresničevanju 

javnega interesa na področju prijavno-sprejemnega postopka za vpis v dodiplomske študijske 

programe in enovite magistrske študijske programe druge stopnje.  

N. pečat z naslovom Univerze v Ljubljani.  

O. pečat z oznako prednostno oz. Priority.  

 

(2) Članice UL določajo s svojimi pravili vrsto in uporabo pečatov, ki niso opredeljeni v teh pravilih in jih 

uporabljajo kot članice UL. 

 

(3) Za pečate UL se uporablja pisava Univerza Sans. Pečati UL so modre barve. Navedeno ne velja za 

datirko, pečat z informacijo o plačilu poštnine, pečat z naslovom UL in pečat z oznako prednostno. 

 

(4) Pečati A, B, D, J in L se lahko izdajo tudi v angleščini.« 

 

2.  člen 

 

V Pravilih za uporabo in varovanje pečatov Univerze v Ljubljani se spremeni 4. člen, tako da se po 

novem glasi: 



 

» (1) Pečat UL (točka A, 2. člen Pravil) je okrogle oblike, s premerom 35 mm. Pečat UL je obrobljen z 

enim krogom. V zgornjem delu pečata UL je besedilo s tiskanimi črkami "UNIVERZA V LJUBLJANI". V 

sredini je grb Republike Slovenije. Pod grbom je napisana zaporedna številka pečata. V spodnjem delu 

pečata UL je besedilo "Kongresni trg 12, Ljubljana". Pečati UL so označeni po zaporednih številkah od 

1 do 9 za potrebe Uprave UL in od 10 do 35 za potrebe članic UL. V primeru potrebe po dodatnih pečatih 

za Upravo UL so pečati označeni s številko in črko a (npr. 1a, 2a …). 

 

(2) Pečat UL uporabljajo Uprava UL in članice UL. 

 

(3) Članica UL s pečatom UL potrjuje: 

- lastnoročno podpisane pogodbe o zaposlitvi, ki jih podpisuje rektor,  

- lastnoročno podpisane pogodbe, ki se sklenejo na ravni UL, 

- lastnoročno podpisane dokumente, ki jih skladno s pooblastilom rektorja na področju raziskovalno-

razvojne dejavnosti podpisujejo dekani (prijave na razpise, pogodbe, finančna in vsebinska poročila, 

finančne zahtevke, obrazce za spremembo podatkov o raziskovalcu, prošnje za spremembo 

programske ali projektne skupine itd.).« 

 

3. člen 

 

V Pravilih za uporabo in varovanje pečatov Univerze v Ljubljani se spremeni 5. člen, tako da se po 

novem glasi: 

 

» Pečat članice UL (točka B, 2. člen Pravil) je okrogle oblike, s premerom 35 mm. Pečat članice UL je 

obrobljen z enim krogom. V zgornjem delu pečata članice UL je besedilo s tiskanimi črkami "UNIVERZA 

V LJUBLJANI". Pod besedilom »UNIVERZA V LJUBLJANI« je grb Republike Slovenije. Pod grbom je 

ime članice in pod imenom članice zaporedna številka pečata ter pod številko pečata sedež članice.« 

 

 

4. člen 

 

V Pravilih za uporabo in varovanje pečatov Univerze v Ljubljani se spremeni 10. člen, tako da se po 

novem glasi: 

»Uprava UL in članice UL imajo pravokoten pečat za označevanje prispele pošte (točka G, 2. člen 

Pravil). Z njim se označuje vsakodnevna pošta, ki prispe v Upravo UL oziroma na članico UL. Pečat je 

naslednje oblike in vsebine (dimenzije 65 mm x 25 mm): 

 
5. člen 

 

V Pravilih za uporabo in varovanje pečatov Univerze v Ljubljani se spremenita tretji in četrti odstavek 

16. člena, tako da se po novem glasita: 

 

» (3) pravokoten pečat za označevanje prispele pošte. Z njim se označuje vsakodnevna pošta, ki prispe 

na VPIS. Pečat je naslednje oblike in vsebine (dimenzije 65 mm x 25 mm): 

 



  
(4) pečat UL, ki je okrogle oblike, s premerom 35 mm. Pečat UL je obrobljen z enim krogom. V zgornjem 

delu pečata UL je besedilo s tiskanimi črkami "UNIVERZA V LJUBLJANI". Pod besedilom »UNIVERZA 

V LJUBLJANI« je grb Republike Slovenije. Pod grbom je napis »Visokošolska prijavno informacijska 

služba« in pod napisom zaporedna številka pečata ter pod njim napis »LJUBLJANA«.  

 

6. člen 

 

(1) Ta pravila pričnejo veljati po sprejemu na Upravnem odboru UL in objavi na spletni strani UL. 

Uporabljati se pričnejo s 1. 1. 2025. 

 

(2) Dosedanji pečati, ki so v skladu s temi pravili, ostanejo v veljavi. 

 

(3) Uprava UL in članice UL uskladijo pečate do 1. 1. 2025. V enakem roku se uničijo pečati, ki niso v 

skladu s temi pravili. Članice UL morajo v enakem roku uskladiti svoja pravila.  

 

 

Prof. dr. Emil Erjavec 

Predsednik Upravnega odbora UL 

 

 

Številka: 011-1/2020-5  
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