Senat Univerze v Ljubljani je na svoji 32. seji, dne 19. 11. 2024, po predhodnem soglasju Programskega
sveta za mikrodokazila sprejel naslednji

POSLOVNIK O DELU PROGRAMSKEGA SVETA ZA MIKRODOKAZILA

I. Splo$ne dolocbe
1. clen

Poslovnik ureja nacin in organizacijo dela Programskega sveta za mikrodokazila (v nadaljevanju: Svet).
Svet skladno s Statutom Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: Statut UL) imenuje Senat Univerze v
Ljubljani (v nadaljevanju: Senat UL). Senat UL dolo¢i tevilo ¢lanov, naloge in mandat Sveta.

V tem poslovniku uporabljeni izrazi, ki se nana3ajo na osebe in so zapisani v moski slovniéni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol.

Il. Predsednik, namestnik in ¢lani
2. Clen

Clani Sveta izmed sebe izvolijo predsednika in namestnika predsednika. Namestnik predsednika Sveta
nadomesc¢a predsednika, Ce je ta odsoten. Tako predsednik kot namestnik predsednika morata biti
zaposlena na rektoratu ali ¢lanici UL.

Delo skrbnika opravlja zaposleni na rektoratu UL. Skrbnik pomaga predsedniku Sveta pri pripravljanju
in organiziranju sej ter skrbi za strokovno in dokumentirano obdelavo vprasanj in gradiva, ki je potrebno
za delo Sveta.

3. dclen

Predsednik Sveta ima naslednje pravice in dolznosti:

- usklajevati pripravljalne aktivnosti za seje Sveta in jih sklicevati,

- voditi seje Sveta,

- predlagati dnevni red sej Sveta,

- predlagati ¢lane ozjih delovnih skupin Sveta za pregled programov krajsih izobrazevanj in
usposabljanj za mikrodokazila,

- usmerjati razpravo in skrbeti za red na sejah Sveta,

- podpisovati sklepe, zapisnike, mnenja in druge akte Sveta,

- skrbeti, da delo Sveta poteka v skladu z veljavno zakonodajo in smernicami Uvajanje
mikrodokazil na UL,

- skrbeti za pravilno uporabo in izvajanje doloc€il tega Poslovnika,

- voditi preverjanje izvajanja sklepov in predlogov Sveta,

- predstavljati Svet pred drugimi organi UL in

- opravljati druge naloge, ki mu jih dolo¢a ta Poslovnik.

Namestnik, ki nadomeS&a predsednika Sveta, ima v €asu predsednikove odsotnosti iste pravice in
dolznosti kot predsednik Sveta.

4. dlen

Clani Sveta imajo naslednje pravice in dolznosti:
- prouciti gradiva in izvesti potrebne priprave pred sejami Sveta,
- pravocasno sporociti predloge za dopolnitev prejetih gradiv,
- udelezevati se sej Sveta in odlocati o vseh vprasanjih, o katerih razpravlja in odlo¢a Svet,
- glasovati o vsakem predlogu, o katerem odlo¢a Svet,
- postavljati vprasanja ter dajati pobude in predloge,



- v ozji sestavi azurno pregledovati programe krajsih izobrazevanj in usposabljanj za pridobitev
mikrodokazila, in
- spostovati doloCbe tega Poslovnika.

5. ¢len

Clani Sveta so se dolZni udeleZevati sej Sveta. Clan Sveta, ki se seje iz upraviéenih razlogov ne more
udeleziti, je dolzan to pravocasno javiti skrbniku Sveta.

Na seje Sveta so vabljeni s pravico sodelovanja pri razpravi prorektor, zadolzen za podrocje, v katero
sodi vsebina, ki jo Svet obravnava, skrbnik Sveta ter po potrebi tudi drugi delavci UL, vendar nimajo
pravice glasovanja.

6. clen
Za pregled programov krajSih izobrazevanj in usposabljanj za mikrodokazila se pripravi seznam ¢lanov
ozjih delovnih skupin, ki so sestavljene iz ¢lanov Sveta. Seznam ¢&lanov ozjih delovnih skupin potrdi
predsednik Sveta. Posamezna ozZja delovna skupina mora biti sestavljena iz treh ¢lanov Sveta, od tega
morata biti dva ¢lana z univerze, en pa mora biti zunaniji.
lll. Priprava gradiva za seje ter priprava in sklicevanje sej

7. Clen
Skrbnik Sveta pred sklicem seje Sveta posreduje predsedniku Sveta prejete vloge krajSih izobrazevanj
in usposabljanj za mikrodokazila in v potrditev predlog seznama ¢lanov ozjih delovnih skupin za pregled
teh vlog.

8. dlen
Skrbnik Sveta je zadolZen za izvajanje naslednjih nalog:

- posiljanje vabil in gradiv ¢lanom Sveta,

- v primeru, da seja odpade, pravocasno obvesti o tem vse Clane Sveta,

- pripravljanje osnutkov zapisnikov sej Sveta,

- pripravljanje sklepov in dopisov, vezanih na delo Sveta,

- nudenje pomoci predsedniku in namestniku predsednika pri izvrSevanju nalog Sveta.
IV. Potek in vodenje sej

9. dlen
Svet praviloma zaseda na rednih sejah, ki so sklicane 7 dni pred sejo. V izjemnih primerih je lahko seja
tudi izredna, in sicer je lahko sklicana v manj kot sedmih dneh pred sejo. Seja je lahko tudi
korespondenéna. Sklepi na korespondenéni ali izredni seji se sprejemajo na enak nacin, kot se

sprejemajo sklepi na rednih sejah.

Ce seje ni mogode izvesti z osebno navzoénostjo prisotnih, se lahko izvede videokonferenéna ali
hibridna seja, in sicer z informacijsko-komunikacijsko tehnologijo.

10. &len

Na zaletku seje predsednik ugotovi sklepénost. Svet je sklepéen, &e je na seji navzola vecina ¢lanov
Sveta.

11. &len

Glasuje se za vsako to¢ko dnevnega reda posebe;j.



Po konéani razpravi predsednik oblikuje predlog sklepa in ga da na glasovanje. Sklep je veljavno sprejet,
Ce zanj glasuje vecina navzocih ¢lanov Sveta.

Glasovanje je praviloma javno, izjemoma pa tajno, ¢e tako s soglasjem sklenejo prisotni ¢lani Sveta. V
primeru tajnega glasovanja za njegovo tehni¢no izvedbo poskrbita predsednik in skrbnik Sveta. zid
glasovanja objavi predsednik.

12. &len

Ne glede na dolocila tega poslovnika se v primeru videokonferencne seje tajno glasovanje opravi prek
informacijsko-komunikacijske tehnologije, ki tako glasovanje omogoca.

Vse osebe, ki so v skladu z dolocbami tega poslovnika prisotne na seji, morajo zagotoviti, da so v ¢asu
videokonferenéne seje v prostoru, v katerem za medsebojno komuniciranje uporabljajo informacijsko-
komunikacijsko tehnologijo, same.

V kolikor ni doloéeno drugace, se za videokonferenéno sejo smiselno uporabljajo vse ostale dolo¢be
tega poslovnika.

13. &len

Potek sej se posname izkljuéno za pripravo zapisnika in se shrani do potrditve zapisnika na naslednji
seji Sveta. Video in/ali tonski zapis se nato unici, o ¢emer se vodi zapisnik. Svet lahko odlo¢i, da se
posamezni video in/ali tonski zapis seje ne unici. V tem primeru je treba zagotoviti ustrezno varstvo
osebnih podatkov, v kolikor tonski zapis vsebuje osebne podatke.

V. Zapisniki sej
14. &len
Na seji Sveta se vodi zapisnik, ki ga piSe skrbnik Sveta. Vanj se vnese:
- zaporedno Stevilko seje,
- kraj, prostor, datum, ¢as zacetka in konca seje in njene prekinitve,
- imena in priimke navzocih in odsotnih ¢lanov Sveta ter imena in priimke drugih navzocih,
- predlagani in sprejeti dnevni red,
- kratek potek seje in
- sklepe po to¢kah dnevnega reda, z navedbo glasovanja in razmerja glasov.
15. Clen

Zapisniki sej in gradiva za posamezne seje so shranjena na portalu SharePoint. Do teh materialov ima
dostop vsak €¢lan Sveta.

VI. Konc¢ne dolocbe
16. ¢len

Poslovnik zacne veljati po sprejetju na Senatu UL.
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