
Datum objave: 04.04.2024 

Kategorija: Prosta delovna mesta 

JAVNA OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA  

Članica: Fakulteta za šport, Gortanova 22, 1000 Ljubljana   

Razpisano delovno mesto: MEDICINSKA SESTRA ZA PODROČJE IZOBRAŽEVANJA (E037035)   

Delovno mesto razpisujemo za nedoločen čas s polnim delovnim časom (40 ur tedensko) za 
obdobje od 1. 5. 2024 dalje.    

Delo se bo opravljajo v ambulanti medicine dela, prometa in športa.    

Reg. št. PF56478   

Pogoji za opravljanje dela: 

• Zahtevana izobrazba:  

o specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnja) zdravstvene nege, 

o visokošolska strokovna izobrazba (prva bolonjska stopnja) zdravstvene nege, 

o magistrska izobrazba 2. stopnje (bolonjski sistem) zdravstvene nege. 

• Funkcionalna znanja in ostale zahteve: 

o znanja za uporabo računalniških programov,  

o komunikacijske veščine,  

o pedagoško – andragoška znanja, 

o organizacijske sposobnosti, 

o raven znanja slovenskega jezika C1,  

o znanje tujega jezika. 

• Delovne izkušnje: 

o 3 leta ustreznih delovnih izkušenj 

• Poskusno delo: 3 mesece  

  Kratek opis dela in nalog: 

• priprava materialov in naprav za izvedbo vaj in raziskovalnih nalog, 

• sodelovanje pri izvedbi vaj in raziskovalnih nalog,  

• izvajanje in koordiniranje izobraževalne in zdravstveno – vzgojne dejavnosti za sodelavce 
in študente, 

• zagotavljanje kakovosti in nadzora nad potekom praktičnega izobraževanja,  

• oblikovanje strokovnih standardov ter navodil za delo,  



• uvajanje in nadziranje novih delovnih pripomočkov, materialov in metod dela in druge 
naloge po navodilih vodje. 

• samostojno opravljanje zdravstveno administrativnega dela za potrebe diagnostike, nege 
in zdravljenja na svojem strokovnem področju, 

• vnos podatkov v informacijski program za podporo delovanja ambulante, 

• obračunavanje zdravstvenih storitev, 

• arhiviranje zdravstvene dokumentacije, 

• vodenje ustrezne dokumentacije in skrb za evidentiranje opravljenega dela, 

• sodelovanje pri vzdrževanju sistema kakovosti, 

• dodatno prevzemanje administrativnih del za potrebe pedagoške, strokovno-zdravstvene 
in znanstveno-raziskovalne dejavnosti, 

• samostojna organizacija in koordinacija delovanja ambulante medicine dela, prometa in 
športa, 

• samostojna komunikacije in koordinacija z naročniki,  

• podpora dejavnosti ambulante medicine dela, prometa in športa.  

• priprava in pospravljanje delovišč ter izvajanje vseh specifičnih preiskav (jemanje krvi, 
analiza vzorcev urina, EKG meritve (mirovanje in med obremenitvijo), spirometrije, 
meritve vitalnih funkcij in telesne sestave, preiskave sluha, vida in ravnotežja..) ter 
asistenca pri specifičnih medicinskih posegih,  

• skrb za ustrezno hrambo in varovanje dokumentacije in arhiva, 

• izdajanje potrdil/spričeval/specialnih dokumentov in obračunov,  

• skrb za ustrezno opremljenost in zakonsko skladnost delovanja ambulante (preverjanje 
zalog, naročanje materialov, hrambo zdravil, hrambo in odvoz medicinskih odpadkov in 
vodenje zakonsko zahtevanih evidenc za omenjene. 

Rok za prijavo:  14 dni (4. 4. 2024 – 18. 4. 2024)   

»Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu.«   

Vloge z dokazili o izpolnjevanju pogojev kandidati posredujejo po e pošti na naslov: ks@fsp.uni-
lj.si .   

Osebne podatke kandidata bo članica Univerze v Ljubljani, Fakulteta za šport, Gortanova 22, 
Ljubljana, obdelovala za namen razpisa za prosto delovno mesto oz. za namen sklepanja 
pogodbe o zaposlitvi ter v okviru ZDR-1, ZJU in ZSPJS*. V primeru zaposlitve se bodo kandidatovi 
podatki hranili trajno, sicer pa (če za daljšo hrambo kandidat ne da svoje osebne privolitve) do 
izteka pritožbenih rokov (30 dni po izbiri kandidata). Če kandidat svojih osebnih podatkov ne želi 
posredovati, se njegova vloga ne more obravnavati.  

Kandidat lahko od Fakultete za šport Univerze v Ljubljani kadarkoli zahteva pravico dostopa in 
izbrisa (do sklenitve pogodbe o zaposlitvi) osebnih podatkov, popravek, omejitev obdelave ter 
pravico do prenosljivosti podatkov. Za pomoč pri uveljavljanju svojih pravic, se kandidat lahko 



obrne na pooblaščeno osebo za varstvo podatkov Univerze v Ljubljani (dpo@uni-lj.si). Če bo 
menil, da se njegovih pravic ne izvršuje ustrezno, se lahko pritoži informacijskemu 
pooblaščencu RS.   

Fakulteta za šport Univerze v Ljubljani si pridržuje pravico, da v skladu s pogodbeno svobodo po 
24. členu ZDR-1, kandidata ne izbere, kljub temu, da izpolnjuje pogoje.   

Kontaktna oseba na članici: 

Ime in priimek: Maja Zdešar 

Telefonska številka: 01 520 77 33 

E-mail: maja.zdesar@fsp.uni-lj.si  

 


