JAVNA (MEDNARODNA) OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST

Clanica: Univerza v Ljubljani, Fakulteta za strojnistvo, Askerceva
ulica 6, Ljubljana

1. Razpisano delovnho mesto: SAMOSTOJINI STROKOVNI DELAVEC
VII/1, Sifra DM: J017100 M/Z v Tajnistvu

Registrska stevilka objave na ZRSZ: PG2220
2. Pogoji za opravljanje dela:

- specializacija po visjesolski izobrazbi (prejsnja) ekonomske ali druge
druzboslovne smeri/ visokoSolska strokovna izobrazba (prejsnja)
ekonomske ali druge druzboslovne smeri/ visoka strokovna
izobrazba (1. bolonjska stopnja) ekonomske ali druge druzboslovne
smeri/ visokosSolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska stopnja)
ekonomske ali druge druzboslovne smeri

- aktivno znanje enega tujega jezika, znanja za uporabo racunalniskih
programov, komunikativnost, organizacijske sposobnosti

- poznavanje predpisov s podrocja racunovodstva

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z ustreznimi delovnimi izkusnjami.

Pogodba o zaposlitvi se lahko sklene samo s kandidatom, ki izpolnjuje
pogoje za zasedbo delovnega mesta. Univerza v Ljubljani spodbuja
enakost spolov pri zaposlovanju in delu.

3. Kratek opis dela in nalog:

- samostojno nacrtuje in opravlja strokovna dela na svojem delovhem
podrocju

- samostojno izvaja operativnhe naloge delovnega podrocja

- administrativho vodenje dela,

- informacijsko svetovalno delo,

- priprava in zbiranje podatkov,

- spremlja informacije in novosti s svojega delovnhega podrocja

- samostojno opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v SirSe
podrocje delovnega mesta po nalogu nadrejenega

- zbiranje informacij o zahtevah in narocilih za nakup blaga in
nakupnih oziroma

pogodbenih pogojev (roki, stroski...)

- priprava razpisne dokumentacije

- vodenje postopkov javnih narocil malih in vecjih vrednosti

- spremljanje dobave narocenih stvari na podlagi narocilnic ali pogodb



- arhiviranje dokumentacije v zvezi z javnimi narocili
- izdelava raznih porocil

4. Rok za prijavo: od 29.04.2024 do 15.05.2024.
Kandidat posreduje prosnjo, CV in dokazila o izobrazbi.

Kandidat lahko vlogo posreduje na e-mail: pia.romihcolavini@fs.uni-lj.si.

5. Delovno razmerije:

Dolocen c¢as s polnim delovnim ¢asom (40 ur / teden).

Poskusna doba: 3 mesece.

6. Kontaktna oseba na clanici za posiljanje prijav:
Ime in priimek: Pia Romih Colavini

Telefonska stevilka: 01 4771 141
E-mail: pia.romihcolavini@fs.uni-lj.si
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