
JAVNA OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST 
 
Članica: 
Veterinarska fakulteta, Gerbičeva 60, Ljubljana 
 
 
1. Razpisano delovno mesto: 
Samostojni strokovni delavec VII/2 (I) (šifra DM: J017102) 
 
2. Pogoji za opravljanje dela: 
 
Zahtevana izobrazba (stopnja in smer) glede na naziv: 
- specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnja) ustrezne smeri 
- visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) ustrezne smeri  
- magistrska izobrazba (2. Bolonjska stopnja) ustrezne smeri 

 
Funkcionalna znanja in ostale zahteve (strokovni izpit, veščine in jezik): 
-  dobra usposobljenost za delo z orodji MS Office ter znanja za uporabo različnih 

računalniških programov    
- poznavanje predpisov področja, komunikativnost, vodstvene in organizacijske 

sposobnosti 
- aktivno znanje angleškega jezika  
- poznavanje matematičnih osnov (računanje, izračun %, DDV idr.) 
- sposobnost dela v timu 
- sposobnost analitičnega razmišljanja 
- natančnost in zanesljivost 
- doslednost in inovativnost 
- osebna urejenost 

 
Delovne izkušnje: 
- prednost pri izbiri dobo imeli kandidati z ustreznimi delovnimi izkušnjami  

 
Trajanje zaposlitve za nedoločen čas, s trimesečnim poskusnim delom, VII/2 tarifni razred.  
 
3. Kratek opis dela in nalog: 
Splošni opis: 
- samostojno opravlja strokovne naloge na svojem delovnem področju 
- oblikuje finančna in druga poročila, sklepe in stališča delovnega področja 
- koordinira, spremlja in izvaja postopke svojega delovnega področja 
- spremlja informacije in novosti na svojem delovnem področju 
- opravljanje drugih nalog na isti stopnji zahtevnosti po navodilu nadrejenega 
-  
Podrobnejši opis: 
- finančno in administrativno spremljanje raziskovalnih ter drugih projektov 
- priprava različnih evidenc (finančnih, vsebinskih idr.) 
- aktivna uporaba orodij za poročanje (eMA, portal ARIS – Digital Forms, eSTAT…) 
- uporaba informacijskega sistema SAP za finančno spremljanje izvajanja projektov 
- koordiniranje in izvajanje zahtevnejših projektov 



 
4. Rok za prijavo do 23. 04. 2024. 

 
5. Kandidati naj pošljejo prijave z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev na el. 

naslov: zaposlitevVF@vf.uni-lj.si  Pri oddaji prijave kot zadevo navedite: Prijava na 
delovno mesto: Samostojni strokovni delavec VII/2 (I).    

Delovno mesto je objavljeno na Zavodu za zaposlovanje RS pod registrsko številko 
PF96243.    

Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu. Pogodba o zaposlitvi 
se lahko sklene le s kandidatom, ki izpolnjuje pogoje za zasedbo delovnega mesta.  
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6. Kontaktna oseba na članici: 

Ime in priimek: Irma Jesenovec 
Telefonska številka: 01 47 79 389 
Elektronski naslov: zaposlitevVF@vf.uni-lj.si  
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