JAVNA OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA

Clanica:
Veterinarska fakulteta, Gerbi¢eva 60, Ljubljana

1. Razpisano delovno mesto:
Samostojni strokovni delavec VII/1 v TajniStvu (Pisarni za raziskovanje in mednarodno
sodelovanje), Sifra DM: JO17100

Pogodba o zaposlitvi bo sklenjena za dolo¢en &as (pribl. 1 leto) zaradi nadomescanja
zaCasno odsotnega delavca za polni delovni ¢as s trimesecnim poskusnim delom.

2. Pogoji za zasedbo delovnega mesta:

Zahtevana izobrazba:

- Specializacija po vi§jeSolski izobrazbi (prejSnja) ustrezne smeri

- VisokoSolska strokovna izobrazba (prejSnja) ustrezne smeri

- Visoka strokovna izobrazba (1. Bolonjska stopnja) ustrezne smeri

- VisokoSolska univerzitetna izobrazba (1. Bolonjska stopnja) ustrezne smeri

Funkcionalna znanja in ostale zahteve:

- Znanja za uporabo ra¢unalniskih programov

- Aktivno znanje tujega jezika

- Komunikativnost

- Organizacijske sposobnosti

- Znanje slovens€ine na ravni B2 glede na evropski referen¢ni okvir za jezike (CEFR)

Delovne izkusnje: prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z ustreznimi delovnimi izkudnjami.
Poskusno delo: 3 mesece.

3. Kratek opis dela in nalog:
Splosni opis:
- samostojno nacrtuje in opravlja strokovna dela na svojem delovnem podrocju
- samostojno izvaja operativne naloge delovnega podrocja
- administrativho vodenje dela
- informacijsko svetovalno delo
- priprava in zbiranje podatkov
- spremlja informacije in novosti s svojega delovnega podrocja
- samostojno opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega
mesta po nalogu nadrejenega

Podrobnejsi opis:
- opravljanje strokovnega in administrativhega dela v Pisarni za raziskovanije in
mednarodno sodelovanje
- izvajanje nalog s podrocja arhivskega in dokumentarnega gradiva
- pomoc pri pripravi finan&nih poro il in urejanju projektne dokumentacije ter
spremljanje finance
- priprava dokumentov s podrocja raziskovanja in mednarodnega sodelovanja

4. Rok za prijavo: od 28.05.2024 do 07.06.2024



5. Kandidati naj posljejo prijave z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev na el.
naslov: zaposlitevVF@vf.uni-lj.si. Pri oddaji prijave kot zadevo navedite: Samostojni
strokovni delavec VII/1 v TajniStvu.

Delovno mesto je objavljeno na Zavodu za zaposlovanje RS pod registrsko Stevilko
PG92098.

Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu. Pogodba o zaposlitvi
se lahko sklene le s kandidatom, ki izpolnjuje pogoje za zasedbo delovnega mesta.

6. Kontaktna oseba:

Ime in priimek: Anita Strmole

Telefonska Stevilka: 01 47 79 392
Elektronski naslov: zaposlitevVF@vf.uni-lj.si
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