
JAVNA OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA 
 
 
Članica:  
Veterinarska fakulteta, Gerbičeva 60, Ljubljana 
 
 
1. Razpisano delovno mesto: 
Tehnični delavec V (I) v Tajništvu, šifra DM: J035067 
 
Delovno mesto razpisujemo za nedoločen čas, s polnim delovnim časom (40 ur tedensko) 
in dvomesečnim poskusnim delom. 
 
2. Pogoji za opravljanje dela: 
 
Zahtevana izobrazba: 
- srednja strokovna izobrazba ustrezne smeri 
- srednja splošna izobrazba ustrezne smeri 
 
Funkcionalna znanja in ostale zahteve: 
- organizacijske sposobnosti in potrebna tehnična znanja. 

 
Delovne izkušnje: prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z ustreznimi delovnimi izkušnjami. 
 
Poskusno delo 2 meseca. 
 
 
3. Kratek opis dela in nalog: 
 
Splošni opis: 

- nabava, izdaja in kontrola pisarniškega materiala, sodelovanje pri nabavi osnovnih 
sredstev in opreme 

- zbiranje in pripravljanje vzorcev za eksperimente, teste in analize po nalogu 
predpostavljenega 

- nameščanje programskih paketov  na računalniško opremo ter pomoč uporabnikom, 
- zagotavljanje tehnične pomoči, povezane z raziskavami in izobraževalnim procesom 
- priprava podrobnih ocenitev količin in stroškov materiala ter dela, potrebnega za 

izdelavo in postavitev opreme 
- opravljanje drugih nalog, ki vsebinsko sodijo v širše strokovno področje delovnega 

mesta po nalogu predpostavljenega 
 
Podrobnejši opis: 

- opravljanje računovodskih in administrativnih del v nabavnem postopku 
- urejanje poslovnih partnerjev 
- pomoč pri saldakontih dobaviteljev (parkiranje, knjiženje računov) 
- priprava in urejanje evidenc 
- skrb za arhiviranje dokumentov 

 
4. Rok za prijavo: od 17. 05. 2024 do 25. 05. 2024. 

 
5. Kandidati naj pošljejo prijave z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev na el. 

naslov: zaposlitevVF@vf.uni-lj.si   Pri oddaji prijave kot zadevo navedite: Prijava na 
delovno mesto Tehnični delavec V (I) v Tajništvu. 

 

mailto:zaposlitevVF@vf.uni-lj.si


Delovno mesto je objavljeno na Zavodu RS za zaposlovanje pod registrsko številko 
PG59440. 

Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu. Pogodba o zaposlitvi 
se lahko sklene le s kandidatom, ki izpolnjuje pogoje za zasedbo delovnega mesta. 

 
6. Kontaktna oseba: 
Ime in priimek: Irma Jesenovec 
Telefonska številka: 01 47 79 389 
Elektronski naslov: zaposlitevVF@vf.uni-lj.si  
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