UNIVERZA Uprava Univerze v Ljubljani
V LJUBL]ANI

ZADEVA: JAVNA OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST — na spletnih straneh UL in ZRSZ

UNIVERZA V LJUBLIANI je v 100. letih razvoja utrdila svoj poloZaj kot najvecja in najboljsa
znanstveno raziskovalna in akademska institucija v Sloveniji, saj ustvarja, razvija, nudi in uporablja
svoje znanje in strokovnost za resevanje nekaterih poglavitnih druzbenih, gospodarskih in drugih
vprasan;j.

Ce vas delo v takem okolju privla¢i, vam lahko na Univerzi v Ljubljani ponudimo delovno mesto,
ki ga boste drugje tezko dobili zaradi nasih prednosti, kot so:

¢ zanimivo in dinamicno delo,

¢ delo v prijetnem in stimulativnem delovnem okolju,

* moznost obcasnega dela od doma,

® moznost razvoja vasih sposobnosti in znanj, osebni ter strokovni razvoj ter izmenjave izkusenj,
¢ na Univerzi v Ljubljani je veliko izzivov in posledi¢no veliko priloZznosti za dokazovanje.
Poslovno okolje je zelo veliko, raznoliko in kompleksno: skoraj 40.000 studentov, 6.000
zaposlenih in 26 ¢lanic univerze,

e vpetost v mednarodno okolje.

TAINISTVO (REKTORAT) UNIVERZE V LIUBLJANI, Kongresni trg 12, 1000 Ljubljana
razpisuje prosto delovno mesto:

SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (lll) - za organizacijo dela in dogodkov v kabinetu
rektorja

Stevilo razpisanih delovnih mest: 1

Sifra delovnega mesta: J017102, 2.11.24.

Tarifni razred: VII/2

Pla¢na podskupina: J1

Vrsta zaposlitve: polni delovni ¢as

Trajanje zaposlitve: dolocen ¢as do 30. 11. 2026, za delo na projektih EUTOPIA MORE in
EUTOPIA HEALTH

Poskusno delo: 3 mesece

Elektronske vloge z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev naj kandidati/ke v
razpisnem roku posljejo na elektronski naslov: rektorat@uni-lj.si
Kandidati se morajo ob oddaji vloge obvezno sklicati na Stevilko zadeve: 103-27/2024.

Opis del in nalog:
- samostojno opravlja strokovno organizacijska dela na svojem delovnem podrocju
- izvaja operativne naloge delovnega podrocja
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- spremlja informacije in novosti na svojem delovnem podrocju

- opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega mesta po nalogu
nadrejenega

Podrobnejsi opis:

- pomaga pri administrativnem delu v kabinetu rektorja

- sodeluje pri pripravi in organizaciji dogodkov UL za razli¢ne javnosti

- pripravlja razlicne dopise, vabila

- ureja adreme

- sodeluje pri pripravi razlicnih publikacij ter drugega informativnega in promocijskega
gradiva

- pripravlja novice in ureja spletno mesto UL

- pomaga pri ustvarjanju in objavljanju vsebin za druzbena omreZja UL (Facebook,
Instagram, LinkedIn, YouTube)

- ureja e-novicnik

- skrbi za naro¢anje promocijskih izdelkov in protokolarnih daril

Pogoji za opravljanje dela:

- specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejsnja) druzboslovne ali druge ustrezne smeri,
ali

- visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejsnja) druzboslovne ali druge ustrezne smeri,
ali

- magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) druzboslovne ali druge ustrezne smeri

- zahtevane delovne izku$nje na podrocju administracije

- zahtevane delovne izkusnje na podrocju organizacije dogodkov

- zazelene delovne izkusnje na podrocju pisanja vsebin za splet in druzbena omreZja

- zazelene delovne izkusnje pri upravljanju druzbenih omrezij

- visoka stopnja pisne in ustne komunikacije v slovenskem in angleskem jeziku

- znanja uporabe racunalniskih programov (MS Office)

- poznavanje predpisov podrocja

- organizacijske sposobnosti

- sposobnost timskega dela

Placa: osnovna placa se doloci z uvrstitvijo v 34. placni razred (1735,39 EUR bruto)

Rok za prijavo: 14. 6. 2024 - 24. 6. 2024



